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Registrér deltagere
til arrangementet

CM Exhibition appen er udviklet til at veere et effektivt veerktgj til
arrangementer, som administreres med Conference Manager.
Som arranggr har du mulighed for at scanne billetter ved indgangen
samt registrere deltagernes tilvalg og tilmeldte programpunkter.

Conference Manager
Advanced and easy



Log ind i appen

Download appen til din smartphone eller tablet og log ind med
mobilngglen, som du har modtaget fra arranggren.

Overview

Arrival registration

Enter your

The key F Registrations

% 3k Xk %k X

Login

Counter

Conference Manager __d
uu?, J Conference Manager Event

9. Sep. 2020 11:00 - 12. Sep 2020 16:00 (g

Indtast mobilnggle Vaelg funktion
Mobilngglen har du modtaget Oversigten indeholder appens
pa e-mail, fra arranggren. registreringsmuligheder.

Indholdet kan variere alt efter din
mobilnggles rettigheder.

Hent appen gratis
El#RE .
: til iOS eller Android

E 7 Download on the GETITON
= g @ AppStore [l P> Google Play
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Ankomstregistrering

Scan billetter ved indgangen til arrangementet. Appen indsamler den
relevante data om deltageren og holder styr p3 alle dine registreringer.

1D 1234567

Checkind

Q_ sag efter navn eller email

REGISTRERET 6/300 2
Lars Larsen Checket ind
9. sep. 2020 15:54
Connie Madsen Checket ind

9. sep. 2020 15:54

Anders Andersen
9. sep. 2020 15:54

Checket ind

N\ J

Lyde og beskeder

Appen udsender lyde og giver
forskellige beskeder nar der:

Checkes ind eller ud
Mangler betaling

Allerede er blevet checket ind eller ud

Benyttes ugyldig billet

Ga til Oversigt > Ankomstregistrering

Check ind og ud

Skift mellem check ind og check ud nar
deltagerne ankommer eller forlader

arrangementet.

Scanningsomradet

Anbring billetten i scanningsomradet,
hvor stregkoden kan registreres.

Registreringslisten

Den fleksible liste kan traekkes opad
for at vise den fulde liste eller ned for et

stgrre scanningsomrade.

Jo. Aktiver kameralyset for at forbedre
scanningen i mgrke omgivelser.

Negativ saldo

Allerede checket ind DKK -286.00
9.sep. 202015554

Lars Larsen er allerede blevet cheel Lars Larsen mangler at betale for sin
ind. Vil du checke ind igen? tilmelding. Vil du checke deltageren

Annuller Checkind

ind alligevel?

Annuller Check ind
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Registrér uden billet

Brug sggefeltet til at finde deltagere og udfgre manuel registrering, hvis
scanning af billetter ikke er muligt.

Q LarsLarsen‘ X ‘

Lars Larsen

Lars Larsen Checket ind
Checket inc

Lars Larsen
Deltager ID: 1234567

Deltagerkategori
Q W E R T Y U ¢ I O P Foredragsholder
AISIDJFIGIH]JJ]IK]L saldo

- Er betalt

2R - B
123 @ space return

Sg@g efter deltageren Registrér manuelt
Indtast navn eller e-mail og Se informationen og udfgr
veelg deltageren fra listen. Check ind eller Check ud.

Note: Kontrollér inden registrering, at navn
eller Deltager ID stemmer overens med den
pageeldende deltager.
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Manuel optaelling af deltagere

Opteelleren fungerer som en digital klik-taeller og hjaelper dig med at
kontrollere antallet af tilstedevaerende deltagere.

f o N Ga til Oversigt > Opteeller
O C—

Note: Optzelleren er en tilleegsfunktion
til Ankomstregistrering.

Teel deltagere

Brug '+ og (= knapperne til at teelle
op eller ned.

Teelleren opdateres automatisk, nar
deltagere bliver checket ind eller ud

med Ankomstregistrering.

Flere kan bruge teelleren

Hvis flere mobilnggler er tilknyttet
arrangementet, vil alle registreringer

3 0 fremgad i den samlede opteelling.

Advarsel ved nulstilling Bekraeft nulstilling

Du kan nulstille opteaellingen, men inden Nulstillingen vil slette hele den
° samlede opteelling.
da skal du veere opmaerksom pa, at P ¢

nulstillingen sletter hele arrangementets Dette kan ikke fortrydes.

Annuller Nulstil

samlede opteelling.

CM Exhibition - Opteelling



Tilvalg og programpunkter

Registrér deltagerne til de planlagte programindslag og sgrg for,
at de kan fa udleveret deres personlige tilvalg.

f o N Ga til Oversigt > Registreringer
O C—

Emner i listen

Tilvalg Ga til Tilvalg eller Program og veelg det

emne, som skal registreres.

O\ Sag tilvalg eller programpunkt

Emner i listen kan variere alt efter
Frokost 34 2, mobilngglens rettigheder.

Drikkevarer 18 5
Registér deltageren

Goodiebag 0~ . .
Brug scanningsfunktionen eller

sggefeltet til at registrere billetterne.
Transport 0 2

. O

Registrér tilvalg

Veelg det antal, som du gnsker at
tilfgje til denne registrering.

Flere antal til radighed

Hvis deltageren har flere valgmuligheder

til radighed pa et tilvalg, kan du veelge et @I, Vin, Vand

bestemt antal pr. registrering.
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