
Registrér deltagere  
til arrangementet

CM Exhibition appen er udviklet til at være et effektivt værktøj til 
arrangementer, som administreres med Conference Manager.  

Som arrangør har du mulighed for at scanne billetter ved indgangen  
samt registrere deltagernes tilvalg og tilmeldte programpunkter.
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Indtast mobilnøgle

Mobilnøglen har du modtaget 
på e-mail, fra arrangøren.

Log ind i appen
Download appen til din smartphone eller tablet og log ind med 

mobilnøglen, som du har modtaget fra arrangøren.

Vælg funktion

Oversigten indeholder appens 
registreringsmuligheder.

Indholdet kan variere alt efter din 
mobilnøgles rettigheder.

Hent appen gratis  
til iOS eller Android
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Check ind og ud

Skift mellem check ind og check ud når 
deltagerne ankommer eller forlader 
arrangementet.

Scanningsområdet

Anbring billetten i scanningsområdet, 
hvor stregkoden kan registreres.

Registreringslisten

Den fleksible liste kan trækkes opad 
for at vise den fulde liste eller ned for et 
større scanningsområde.

Ankomstregistrering
Scan billetter ved indgangen til arrangementet. Appen indsamler den 
relevante data om deltageren og holder styr på alle dine registreringer.
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Aktivér kameralyset for at forbedre 
scanningen i mørke omgivelser.

Lyde og beskeder

Appen udsender lyde og giver 
forskellige beskeder når der: 

•	 Checkes ind eller ud
•	 Mangler betaling
•	 Allerede er blevet checket ind eller ud
•	 Benyttes ugyldig billet

Gå til Oversigt > Ankomstregistrering
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Registrér uden billet
Brug søgefeltet til at finde deltagere og udføre manuel registrering, hvis 

scanning af billetter ikke er muligt.

Søg efter deltageren

Indtast navn eller e-mail og 
vælg deltageren fra listen.

Registrér manuelt

Se informationen og udfør 
Check ind eller Check ud.

Note: Kontrollér inden registrering, at navn 
eller Deltager ID stemmer overens med den 
pågældende deltager.
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Manuel optælling af deltagere
Optælleren fungerer som en digital klik-tæller og hjælper dig med at 

kontrollere antallet af tilstedeværende deltagere.

Flere kan bruge tælleren

Hvis flere mobilnøgler er tilknyttet 
arrangementet, vil alle registreringer 
fremgå i den samlede optælling.

Tæl deltagere

Brug         og         knapperne til at tælle 
op eller ned.

Tælleren opdateres automatisk, når 
deltagere bliver checket ind eller ud 
med Ankomstregistrering.
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Advarsel ved nulstilling

Du kan nulstille optællingen, men inden 
da skal du være opmærksom på, at 
nulstillingen sletter hele arrangementets 
samlede optælling.

Note: Optælleren er en tillægsfunktion 
til Ankomstregistrering.

Gå til Oversigt > Optæller
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Tilvalg og programpunkter
Registrér deltagerne til de planlagte programindslag og sørg for,  

at de kan få udleveret deres personlige tilvalg.

Emner i listen

Gå til Tilvalg eller Program og vælg det 
emne, som skal registreres.

Emner i listen kan variere alt efter 
mobilnøglens rettigheder.

Registér deltageren

Brug scanningsfunktionen eller 
søgefeltet til at registrere billetterne.
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Flere antal til rådighed

Hvis deltageren har flere valgmuligheder 
til rådighed på et tilvalg, kan du vælge et 
bestemt antal pr. registrering.

Gå til Oversigt > Registreringer


